


แบบจัดเก็บข้อมูลอัตราดอกเบ้ียการรับฝากเงินของสหกรณ์
(เฉพาะสหกรณ์ประเภทเกษตร ประมง นิคม บริการ ท่ีอยู่ในสถานะ "ยังไม่เร่ิมด าเนินการ" และ "ด าเนินการ" ตามระบบฐานข้อมูลทะเบียนสหกรณ์/กลุ่มสหกรณ์)

ค้นหาเลข 13 หลักของสหกรณ์ได้ท่ี https://app1.cpd.go.th/coop_search/

ท่ี ประเภทสหกรณ์ เลข 13 หลัก ช่ือสหกรณ์
การรับฝากเงิน

(มีหรือไม่มี)
ประเภทการรับฝากเงิน รับฝากเงินจาก

ช่ือโครงการ
(ถ้ามี)

อัตราดอกเบ้ีย หรือ 
อัตราดอกเบ้ียเฉล่ีย 

*หมายเหตุ  รับเงินฝากจากอ่ืนๆ หมายถึง การรับฝากเงินนอกเหนือจากสมาชิก สหกรณ์หรือชุมนุมสหกรณ์อ่ืน เช่น การรับฝากเงินจากสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ นิติบุคคลอ่ืน และอ่ืนๆ



แบบจัดเก็บข้อมูลเงินรับฝากคงเหลือของสหกรณณ์/ชุมนุมสหกรณ์
(เฉพาะสหกรณ์ประเภทเกษตร ประมง นิคม บริการ ท่ีอยู่ในสถานะ "ยังไม่เร่ิมด าเนินการ" และ "ด าเนินการ" ตามระบบฐานข้อมูลทะเบียนสหกรณ์/กลุ่มสหกรณ์)

ปีท่ีผู้สอบบัญชี สินทรัพย์สุทธิ ณ เดือนท่ีรายงาน เงินรับฝากคงเหลือ ณ ส้ินเดือนท่ีรายงาน (บาท)

รับรองงบการเงินล่าสุด (บาท) สมาชิก สหกรณ์อ่ืน ชุมนุมสหกรณ์อ่ืน อ่ืนๆ
ท่ี ประเภทสหกรณ์ เลข 13 หลัก ช่ือสหกรณ์



คู่มือการรายงานข้อมูล

อัตราดอกเบี้ยเงินรับฝากของสหกรณ์
ผ่านระบบ MIS ส าหรับการก ากบัตรวจสอบสหกรณ์ทางการเงิน

ศูนย์วิเคราะห์และติดตาม
สถานการณ์ทางการเงินสหกรณ์
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คู่มือการรายงานข้อมูลอัตราดอกเบี้ยเงินรับฝากของสหกรณ์ผ่านระบบ MIS 
สำหรับการกำกับตรวจสอบสหกรณ์ทางการเงนิ 

ส่วนที่ 1 การใช้งานระบบ MIS 

• กรณีท่ีผู้ที่ได้รับมอบหมายให้รายงานข้อมูลเงินรับฝากของสหกรณ์และอัตราดอกเบี้ยเงินรับ
ฝากของสหกรณ์ ไม่ใช่ Admin หรือ User หรือผู้รายงานธุรกรรมระหว่างสหกรณ์ของ
หน่วยงาน (ไม่มี Username เข้าใช้งานระบบ MIS ของตนเอง) โปรดทำหนังสือถึง
ผู้อำนวยการศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารเพ่ือขอ Username ใหม่  

• กรณีท่ีผู้ที่ได้รับมอบหมายให้รายงานข้อมูลเงินรับฝากของสหกรณ์และอัตราดอกเบี้ยเงินรับ
ฝากของสหกรณ์ เป็น Admin หรือ User หรือผู้รายงานธุรกรรมระหว่างสหกรณ์ที่มี 
Username ของตนเองอยู่แล้ว สามารถใช้ Log in เข้าระบบ MIS เพ่ือรายงานข้อมูลได้โดย
ไม่ต้องขอ Username ใหม่  

1. การเข้าระบบ MIS สำหรับการกำกับตรวจสอบสหกรณ์ทางการเงิน 

1.1  ผู้เข้าใช้งานระบบ MIS ต้องมี ชื่อและรหัสผู้ใช้งานของตนเอง สามารถขอชื่อผู้ใช้งานได้จากศูนย์
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของกรมส่งเสริมสหกรณ์ โดยให้ระบุวัตถุประสงค์เพ่ือการรายงาน
ข้อมูลทางการเงินของสหกรณ์ 

1.2 เข้าใช้งานผ่าน website: https://fininfo.cpd.go.th/ 

 
1.3 กดที่ ลงชื่อเข้าใช้ระบบ มุมบนขวามือของหน้าจอ 
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1.4 กรอกชื่อผู้ใช้งานและกรอกรหัสผ่านตามที่ได้รับแจ้งผ่าน email ที่ลงทะเบียนไว้กับศูนย์เทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสาร 
*** ชื่อผู้ใช้งานเป็นชื่อจริง ภาษาอังกฤษ.อักษรภาษาอังกฤษ 3 ตัวแรกของนามสกุล 
เช่น somchai.tha preawwa.ler เป็นต้น 

 
1.5 กรณีลืมรหัสผ่าน 

1) กดลืมรหัสผ่าน 
2) กรอกข้อมูลชื่อผู้ใช้งาน อีเมล และกดส่ง  
3) ตรวจสอบ email ตามท่ีได้ลงทะเบียนไว้ หัวข้อชื่อ “ข้อมูลการรีเซตรหัสผ่าน” ส่งจาก 

cpd.fininfo@cpd.go.th ภายใน 15 นาทีหลังจากที่กดส่งเรียบร้อยแล้ว 
4) ใน email กด ที่ “คลิกเพ่ือตั้งรหัสผ่านใหม่” 
5) กรอกชื่อผู้ใช้งาน และรหัสผ่านใหม่ที่ต้องการ 
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4/16 
 

2. การบันทึกข้อมูลเพื่อส่งรายงาน 

2.1 กดท่ีเมนู “ส่งแบบรายงาน” มุมบนซ้ายมือของหน้าจอ 

 
2.2 เลือกเดือนที่ต้องการรายงานข้อมูล โดยการกดท่ีไอคอนรูปดินสอ          ใต้คอลัมน์จัดการของเดือนที่  

 ต้องการรายงาน 
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2.3  ระบบจะแสดงแบบรายงานที่ต้องรายงานในเดือนนั้น ๆ พร้อมข้อมูลการรายงานข้อมูลของแบบ
รายงานนั้น เช่น วันที่ต้องรายงานข้อมูลภายให้แล้วเสร็จ วนัที่แก้ไขข้อมูล วันที่ส่งข้อมูล >>  
ให้กดท่ีไอคอนรูปดินสอ          เพื่อเข้าไปที่หน้าบันทึกข้อมูล หรือแก้ไขข้อมูลรายงาน 

 
2.4 เมื่อเข้ามาถูกต้องระบบจะแสดงปุ่มที่ 1-3 ตามภาพด้านล่าง 

 
หมายเหตุ หากระบบไม่แสดงปุ่มที่ 1 – 3 ให้เริ่มดำเนินการตามข้อ 2.1 อีกครั้ง 
 

2.5  กด Export Excel    เพ่ือดาวนโ์หลดแบบรายงานเป็นในรูปแบบไฟล์ excel 
สำหรับการรายงานข้อมูล 

2.6  เมื่อกรอกข้อมูลในไฟล์ excel ที่ได้รับไปเรียบร้อยแล้วให้บันทึกไฟล์ และกด Import Excel   
      และเลือกไฟล์ที่มีการบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้ถูกต้อง 
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หากนำเข้าไฟล์ข้อมูลได้อย่างถูกต้อง ระบบจะแสดงข้อความนำเข้าไฟล์สำเร็จ 

 
 

2.7 เมื่อตรวจสอบข้อมูลที่นำเข้าระบบกับไฟล์ Excel ต้นฉบับแล้วถูกต้องตรงกันให้ กดบันทึกเพ่ือรอ
ตรวจสอบด้านล่างของแบบรายงาน 

 
หมายเหตุ  (1) ปุ่มบันทึกร่าง หมายถึง ผู้ใช้งานต้องการบันทึกข้อมูลไว้ก่อนเพ่ือมาดำเนินงานต่อใน

ภายหลัง 

         (2) ปุ่ม Reset template ใช้ในกรณีที่ต้องการลบข้อมูลออกจากรายงานทั้งหมด เช่น มี
ยอดค้างที่ไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้ เป็นต้น 

2.8 ระบบจะตรวจสอบความถูกต้องของรูปแบบรายรายงานเบื้องต้น ดังนี้ 
1) ระบบจะตรวจสอบช่องที่จำเป็นต้องกรอกข้อมูล 
2) กรณีที่เป็นคอลัมน์ที่มีตัวเลือกระบบจะตรวจข้อความที่บันทึกข้อมูลว่าเป็นไปตามตัวเลือกที่กำหนดหรือไม่ 
3) รูปแบบของข้อมูลที่กรอกในแต่ละช่องว่าเป็นไปตามที่กำหนดหรือไม่ เช่น ข้อความ ตัวเลข หรือ

ทศนิยม เป็นต้น 
 



7/16 
 

2.8.1 กรณีไม่ผ่านการตรวจสอบ 

สถานะแบบรายงานจะเปลี่ยนเป็น บันทึกร่าง  ระบบจะแสดงช่องสีแดงที่ไม่ผ่าน
การตรวจสอบ ให้ผู้ใช้งานเลื่อนเม้าไปคลิกที่ช่องสีแดง ระบบจะแสดงข้อความข้อผิดพลาดของข้อมูลในช่องนั้นๆ 
>> ให้แก้ไขข้อมูลในไฟล์ excel ที่ import เข้ามา และดำเนินการตามข้อ 2.6 และ 2.7 อีกครั้ง 

 
 

2.8.2 กรณีท่ีผ่านการตรวจสอบ  
สถานะแบบรายงานจะเปลี่ยนเป็น รอตรวจสอบ   

 
 

2.9 กรณีทีผ่่านการตรวจสอบเบื้องต้นแล้ว ให้กดย้อนกลับด้านล่างของแบบรายงาน  
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2.10 กดท่ีตรวจสอบความสอดคล้องของแบบรายงาน (มุมบนซ้ายมือ) และกดยืนยัน 
 

 
2.11 กรณีท่ีแถวสถานะตรวจสอบรายงานทั้งหมด ขึ้นมาผ่าน ให้กดส่งแบบรายงาน 

 
2.12  เมื่อส่งรายงานสำเร็จ แถวสถานะแบบรายงาน จะแสดงสถานะ “ส่งสำเร็จ” และแถวเครื่องมือปุ่ม

ส่งแบบรายงานจะเปลี่ยนเป็น “รายงานสำเร็จ” 

 
2.13 กรณีต้องการแก้ไขแบบรายงาน >> กดท่ีไอคอนรูปดินสอ  
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2.14 กดปุ่มแก้ไขรายงานมุมซ้ายบน         และยืนยัน 

 
2.15 ดำเนินการนำเข้าข้อมูลและส่งข้อมูลตามข้อ 2.6 – 2.13 

 

สรุปขั้นตอนการรายงานข้อมูลผ่านระบบ MIS 
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ส่วนที่ 2  
การรายงานข้อมูลอตัราดอกเบี้ยเงินรับฝาก 

แบบรายงานอัตราดอกเบี้ยเงินรับฝาก เป็นแบบรายงานราย 6 เดือน ให้รายงานอัตราดอกเบี้ยเงินรับ
ฝากของสหกรณ์ประเภทการเกษตร ประมง นิคม และร้านค้า โดยมีข้อกำหนดในการรายงานข้อมูล ดังนี้ 

รอบการรายงาน ข้อมูลที่นำมารายงาน ระยะเวลาการรายงาน 

เดือนมีนาคม อัตราดอกเบี้ยการรับเงินฝากของ
สหกรณ์ ณ 31 มีนาคม 

ภายในวันที่ 25 เมษายน 

เดือนกันยายน อัตราดอกเบี้ยการรับเงินฝากของ
สหกรณ์ ณ 30 กันยายน 

ภายในวันที่ 25 ตุลาคม 

 ข้อมูลที่ใช้สำหรับการรายงานข้อมูลให้ใช้ข้อมูลตามระเบียบว่าด้วยการรับฝากเงินทุกประเภท หรือ
ประกาศอัตราดอกเบี้ยตามที่สหกรณ์กำหนด 

วิธีการบันทึกข้อมูล แบบรายงานอัตราดอกเบี้ย 

 
ที ่ รายการ วิธีการกรอกข้อมูล 

1 ที ่ กรอกลำดับที่ของรายการ 

2 ประเภทสหกรณ์ เลือกประเภทของสหกรณ์ที่บันทึกข้อมูล (เกษตร ประมง นิคม และ 
บริการ) 

3 กรอกเลข 13 หลักของสหกรณ์ กรอกเลข 13 หลักของสหกรณ์ โดยสามารถค้นหาเลข 13 หลักของ
สหกรณ์ได้จาก 
1) หน้าเว็บไซต์กรมส่งเสริมสหกรณ์ >> ค้นหาที่อยู่สหกรณ์ 
(https://app1.cpd.go.th/coop_search/) 
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ที ่ รายการ วิธีการกรอกข้อมูล 

 
2) สารสนเทศกรมส่งเสริมสหกรณ์ >> รายงานจำนวนสหกรณ์ราย
เดือน (https://office.cpd.go.th/itc/index.php/infocpd/info-
coop/report-coop-monthly)  

4 ชื่อสหกรณ์ กรอกชื่อสหกรณ์ด้วยชื่อเต็มตามระบบจดทะเบียนสหกรณ์และกลุ่ม
เกษตรกร เช่น สหกรณ์ออมทรัพย์ข้าราชการสหกรณ์ จำกัด, 
สหกรณก์ารเกษตรไทรน้อย จำกัด เป็นต้น 

5 การรับฝากเงิน (มีหรือไม่มี) - มีการรับฝากเงิน  หมายถึง สหกรณ์มียอดการรับฝากเงินคงเหลือ 
และ/หรือมรีะเบียบว่าด้วยการรับฝากเงินทุกประเภท 
- ไม่มีการรับฝากเงิน หมายถึง สหกรณ์ที่ไม่มียอดการรับฝากเงิน
คงเหลือ และไม่มีระเบียบว่าด้วยการรับฝากเงิน 

6 ประเภทการรับฝากเงิน - ออมทรัพย ์หมายถึง เงินรับฝากประเภทออมทรัพย์ (เผื่อเรียก) 
- ออมทรัพย์พิเศษ หมายถึง เงินรับฝากประเภทออมทรัพย์พิเศษ 
- ประจำ หมายถึง เงินรับฝากออมทรัพย์ประจำ 
- ไม่มีการรับฝากเงิน หมายถึง สหกรณ์ที่ไม่มียอดการรับฝากเงิน
คงเหลือ และไม่มีระเบียบว่าด้วยการรับฝากเงิน 

7 รับฝากเงินจาก สมาชิก หมายถึง รับเงินฝากจากสมาชิกสามัญ และสมาชิกสมทบ 
สหกรณ์ หมายถึง รับเงินฝากจากสหกรณ์ทุกประเภท 
ชุมนุมสหกรณ์ หมายถึง รับฝากเงินจากชุมนุมสหกรณ์ทุกประเภท

และทุกระดับ 
อ่ืนๆ หมายถึง รับเงินฝากจากสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ นิติ

บุคคลตามมาตรา 46 (5) หรือ อื่นๆ เช่น บุคคลอ่ืน
ที่ไม่ใช่สมาชิก 

- ไม่มีการรับฝากเงิน หมายถึง สหกรณ์ที่ไม่มียอดการรับฝากเงิน
คงเหลือ และไม่มีระเบียบว่าด้วยการรับฝากเงิน 

8 ชื่อโครงการ (ถ้ามี) กรณีท่ีการรับฝากเงิน มีชื่อโครงการเฉพาะให้กรอกชื่อโครงการของ
สหกรณ์ 
**กรณีไม่มีการรับฝากเงินให้เว้นว่าง 
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ที ่ รายการ วิธีการกรอกข้อมูล 

9 อัตราดอกเบี้ยหรืออัตราดอกเบี้ย
เฉลี่ย (% ต่อปี) 

- กรอกอัตราดอกเบี้ยการรับฝากเงินของสหกรณ์ โดยไม่ต้องใส่
เครื่องหมาย % หรือ หาร 100 เช่น หากสหกรณ์รับเงินฝากออม
ทรัพย์พิเศษร้อยละ 1.5 ต่อปี ให้กรอกตัวเลข 1.5 ในช่องนี้ 
- อัตราดอกเบี้ยเฉลี่ย ใหก้รอกกรณีที่การรับฝากเงินของสหกรณ์มี
อัตราดอกเบี้ยที่ไม่คงท่ีในแต่ละปีขึ้นอยู่กับระยะเวลาหรือวงเงินที่
ฝาก เช่น 

• ฝาก 2 ปีแรกได้อัตราดอกเบี้ยร้อยละ 0.5 ต่อปี ปีที่ 3 – 5 ได้
ดอกเบี้ยร้อยละ 0.75 ต่อปี ตั้งแต่ปีที่ 5 ขึ้นไป ได้ดอกเบี้ยร้อย
ละ 1.00 ต่อปี 

• ฝากเงิน 100,000 บาทแรก ได้รบัอัตราดอกเบี้ย ร้อยละ 0.75 ต่อปี 
ส่วนที่เกิน 100,000 บาท ได้รับดอกเบี้ยร้อยละ 1.00 ต่อปี 

กรณีไม่มีการรับฝากเงินให้กรอก 0.00 
** หมายเหตุ  การรายงานข้อมูลอัตราดอกเบี้ยเงินรับฝาก หากการรับฝากเงินเป็นการรับฝากท่ีมีประเภทการ

รับฝากแตกต่างกัน รับฝากจากผู้รับฝากต่างกัน ชื่อโครงการต่างกัน หรืออัตราดอกเบี้ยต่างกัน 
ให้แยกรายงานเป็นอีกหนึ่งรายการ เช่น เงินฝากประจำ 3 เดือน สำหรับสมาชิกสามัญ กับเงิน
ฝากประจำ 3 เดือน สำหรับสมาชิกสมทบ เป็นต้น 

 

ตัวอย่างรายงาน แบบอัตราดอกเบี้ย 
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ส่วนที่ 3 
การรายงานเงินรับฝากคงเหลือของสหกรณ ์

แบบรายงานเงินรับฝากคงเหลือของสหกรณ์ กำหนดให้รายงานเป็นรายเดือนภายใน 25 วันของเดือน
ถัดไป เช่น การรายงานข้อมูลเดือนมีนาคม ต้องรายงานให้แล้วเสร็จภายในวันที่ 25 เมษายน โดยให้รายงาน
ข้อมูลเงินรับฝากคงเหลือของสหกรณ์ประเภทการเกษตร ประมง นิคม และบริการ  

หมายเหตุ แบบรายงานนี้จะแสดงรายการประเภทสหกรณ์ เลข 13 หลักสหกรณ์ และชื่อสหกรณ์ 
ของสหกรณ์ทั้ง 7 ประเภทที่มีสถานะ “ยังไม่ดำเนินการ” และ “ดำเนินการ” ตามข้อมูลจากระบบฐานข้อมูล
ทะเบียนสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร ให้โดยอัตโนมัติ  ดังนั้นให้ลบรายชื่อสหกรณ์ออมทรัพย์ สหกรณ์เครดิตยูเนี่ยน 
และสหกรณ์ร้านค้า เนื่องจากไม่จำเป็นต้องรายงานข้อมูลในแบบรายงานนี้ 

 
วิธีการบันทึกข้อมูล แบบรายงานเงินรับฝากคงเหลือ 

 
 

ที ่ รายการ วิธีการกรอกข้อมูล 

1 ที ่ กรอกลำดับที่ของรายการ 

2 ประเภทสหกรณ์ ระบบจะแสดงประเภทสหกรณ,์ เลข 13 หลักของสหกรณ์, และชื่อ
ของสหกรณ์ทุกประเภท ที่มีสถานะ “ยังไม่ดำเนินการ” และ 
“ดำเนินการ” ตามระบบฐานข้อมูลทะเบียนสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร 
ให้โดยอัตโนมัติ  

*** ให้ลบรายชื่อสหกรณ์ประเภทออมทรัพย์ เครดิตยูเนี่ยน และ
ร้านค้าออก *** ตามรูปท้ายตารางนี้ 

 

3 กรอกเลข 13 หลักของสหกรณ์ 

4 ชื่อสหกรณ์ 
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ที ่ รายการ วิธีการกรอกข้อมูล 

5 ปีที่ผู้สอบบัญชีรับรองงบการเงิน
ล่าสุด 

ระบบจะมีปีบัญชีให้เลือกตั้งแต่ปี 2560 เป็นต้นไป 
- ตั้งใหม่ หมายถึง กรณีสหกรณ์จัดตั้งใหม่ยังไม่เคยได้รับการรับรอง
งบการเงินจากผู้สอบบัญชี 
- ก่อนปี 2560 หมายถึง ผู้สอบรับรองงบการเงินปีล่าสุดก่อนปี 
2560 

6 สินทรัพย์สุทธิ ณ เดือนที่
รายงาน 

ให้กรอกข้อมูลสินทรัพย์ ณ เดือนที่รายงานข้อมูล เช่น รายงาน
ข้อมูลเดือนมกราคม ให้รายงานข้อมูลสินทรัพย์สุทธิ ณ สิ้นวันที่ 31 
มกราคม เป็นต้น 
**รายงานข้อมูลตามงบทดลองของสหกรณ์ ไม่ต้องรอการรับรอง
จากผู้สอบบัญชี 

7 เงินรับฝากคงเหลือ ณ สิ้นเดือน
ที่รายงาน (บาท) 

รายงานยอดเงินรับฝากคงเหลือ ณ วันสิ้นเดือนที่รายงานข้อมูล เช่น 
รายงานข้อมูลเดือนมกราคม ให้รายงานข้อมูล ณ สิ้นวันที่ 31 
มกราคม เป็นต้น 
การรายงานข้อมูลประกอบด้วย 
- สมาชิก หมายถึง ยอดเงินรับฝากคงเหลือจากสมาชิกสามัญและ
สมาชิกสมทบของสหกรณ์ 
- สหกรณ์อื่น หมายถึง ยอดเงินรับฝากจากสหกรณ์อ่ืนๆ ทุก
ประเภท ที่ไม่ใช่ชุมนุมสหกรณ์ 
- ชุมนุมสหกรณ์ หมายถึง ยอดเงินรับฝากจากชุมนุมสหกรณ์ทุก
ประเภท ทั้งชุมนุมสหกรณ์ระดับประเทศ และชุมนุมสหกรณ์อ่ืน ๆ  
- อ่ืน ๆ หมายถึง ยอดเงินรับฝากอ่ืนๆ นอกเหนือจากสมาชิก 
สหกรณ ์และชุมนุมสหกรณ์ เช่น การรับฝากเงินจากสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะห์ นิติบุคคลอื่น และอ่ืนๆ เช่น บุคคลอื่น 
** รายงานข้อมูลตามงบทดลองของสหกรณ์ ไม่ต้องรอการรับรอง
จากผู้สอบบัญชี 
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วิธีการลบข้อมูลข้อมูลสหกรณ์รายชื่อสหกรณ์ 

 
เมื่อดาวโหลดไฟล์ Excel เพ่ือบันทึกข้อมูล ระบบจะแสดงชื่อสหกรณ์และชุมนุมสหกรณ์ท้ังหมดทุกประเภทที่มี
สถานะ “ดำเนินการ” และ “ยังไม่เริ่มดำเนินการ” ตามระบบจดฐานข้อมูลทะเบียนสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร 
ผู้รายงานต้องลบแถวที่มีสหกรณ์ประเภทออมทรัพย์ สหกรณ์เครดิตยูเนี่ยน และสหกรณ์ร้านค้าออก 

1. เลือกประเภทสหกรณ์ร้านค้า ออมทรัพย์ และเครดิตยูเนี่ยน 
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2. เลือกแถวที่ต้องการลบ โดยการกดที่ตัวเลขด้านหน้า ตามด้วยปุ่ม shift และเลือกแถวสุดท้ายท่ี
ต้องการลบ 

 
3. คลิกขวาและเลือกลบแถว (Delete row) 

 
4. เลือก Select All หรือ ทั้งหมด 
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